TIETOSUOJASELOSTE
Henkilotietolaki (523/1999) 10 ja 24 §
Yhdistetty rekisteriseloste ja informointi-
asiakirja

22.5.2018

1. Rekisterin-
pitdja

lin Kunta, Hallintopalvelut
Jokisuuntie 2, 91101 i
Puh. 050 310 3458, sahkoposti: kirjaamo@ii.fi

2. Rekisterin
vastuuhenkil6
ja organisaa-
tion tietosuo-
javastaava

Rekisterin vastuuhenkilo
Terhi Halonen

Puh. 040-6635 442
Sahkoposti: terhi.halonen@ii.fi

Tietosuojavastaava

Hirvikoski Viivi

Puh. 050-310 3461

Sahkoéposti: viivi.hirvikoski@ii.fi

3. Rekisterin
nimi

Henkilostorekisteri

4. Henkil6tie-
tojen kasitte-
lyn tarkoitus /
rekisterin
kayttotarkoi-
tus

Henkilostohallinnon ja palvelussuhdeasioiden hoitaminen

Rekisteriin rekisterdidyt ovat henkil6itd, joilla on asiallinen yhteys rekisterinpitadjaan
joko tyontekijana, entisena tyontekijana, toimeksiannosta tyota tekevana tai toimeksi-
annosta tyota tehneena henkiléna, tydnhakijana, opiskelijana, harjoittelijana tai kunnan
luottamushenkilona. Tyontekijalla tarkoitetaan myos viranhaltijaa.

Rekisterissa olevia tietoja kunta kayttaa suorittaessaan niita tyontekijoitaan, opiskelijoi-
taan, harjoittelijoitaan ja luottamushenkilditdaan koskevia tehtavia, jotka sille lakien,
virka- ja tyoehtosopimusten seka erillisten paatdsten ja maaraysten perusteella kuulu-
vat. Rekisterid kdaytetdadn myos tydvoiman hankintaan, henkiloston sisdisen liikkuvuu-
den tukemiseen, tyontekijoiden tyovalineena seka henkiléston johtamisen valineena.

PERUSTEET:
e Henkilotietolaki (523/1999)
e Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)
e Tyo6sopimuslaki (55/2001)
e Laki yksityisyyden suojasta tyoeldaméassa (759/2004)

e Henkilostohallintoon liittyva erityislainsaadanto

5. Rekisterin
tietosisalto

e Tyontekijéiden ja muiden rekisterdityjen perus/yhteystiedot

e Virkaan, toimeen, vakanssiin tai tehtdavaan liittyvat tiedot

e Palkkaukseen liittyvat tiedot

o Tyodntekijaan liittyvat muut tiedot mm. osaamisenhallinta, tutkinnot, kehitys-
keskustelun tiedot
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e Tyodnhakijaan liittyvat tiedot
6. Saannon- e Rekisteroity itse
mukaiset tie- e Rekisterdidyn esimies
toldhteet e Tydnhakuun liittyvat haastattelut
e Henkilostohallinnolliset paatokset
o Kela
e Tyoterveyshuolto ja muut terveys- ja sairaanhoitopalvelujen tuottajat
e Keva
e \erottaja
e TydOvoimatoimisto
tyOajanseuranta
7. Tietojen Lain viranomaisen toiminnan julkisuudesta 16 §:n 3 momentin mukaan viranomaisen
sadnnénmu- henkilorekisterista saa antaa henkilotietoja sisaltavan kopion tai tulosteen tai sen tiedot
kaiset tietojen | sdhkoisessa muodossa, jollei laissa ole toisin erikseen sdddetty, vain jos luovutuksen-
luovutukset saajalla on henkildtietojen suojaa koskevien sdanndsten mukaan oikeus tallettaa ja

kayttaa sellaisia henkildtietoja.

Tietoja luovutetaan eri viranomaisille lakien edellyttamissa maarin.

8. Tietojen
siirto EU:n tai
Euroopan ta-
lousalueen ul-
kopuolelle

Tietoja ei luovuteta tai siirreta tietoja EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

9. Rekisterin
yllapitojarjes-
telmat ja suo-
jauksen peri-
aatteet

Titania

Telia mobiilipalvelu —ratkaisut
KuntaHR

Populus

Luhti

Pegasos

Web —pala, Webtallennus
Mylob

ePassi

10. Rekisteri-
tietojen saily-
tys, arkistointi
ja havittami-
nen

Tietojen sailytyksessa, arkistoinnissa ja havittamisessa noudatetaan kulloinkin voimassa
olevia saanndksia ja maarayksia seka lin kunnan arkistointisuunnitelmaa.
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11. Rekiste- Rekisterin tietosuojaseloste on julkaistu lin kunnan internetsivuilla, ja on nahtavilla lin
réidyn infor- kunnan asiakaspalvelupisteessd, osoite: Jokisuuntie 2,91101.
mointi
12. Rekiste- Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat henkilorekisteritiedot (henkilotie-
roidyn tarkas- | tolaki 26 §).
tusoikeus
Sen, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot 26 §:ssa tarkoitetulla tavalla, on
esitettdva tata tarkoittava pyynto rekisterinpitdjalle omakatisesti allekirjoitetussa tai
sitd vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa, tai henkil6kohtaisesti rekisterinpita-
jan luona (Henkilotietolaki § 28, EU:n tietosuoja-asetus). Tarkastuspyynto lahetetdan
osoitteeseen:
lin kunta
Tietosuojavastaava
Jokisuuntie 2
911011i
Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksessa (henkil6tietolaki 27 §,
laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 11 § 2 mom.).
Jos tarkastusoikeus evatdan, rekisteroidylle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus.
Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisteroidylla
on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 315
00181 Helsinki
http://www.tietosuoja.fi
13. Rekiste- Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisteréidyn

réidyn oikeus
vaatia tiedon
korjaamista
tai poista-
mista

vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkil6-
tieto (Henkilotietolaki § 29, EU:n tietosuoja-asetus)

Rekisteroidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista. Tieto korjataan ilman aiheetonta
viivytysta.

Korjauspyynto esitetddn rekisterinpitdjalle omakatisesti allekirjoitetussa tai
sitd vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa.

Korjauspyynto lahetetdadn osoitteeseen:
lin kunta

Tietosuojavastaava
Jokisuuntie 2



http://www.tietosuoja.fi/
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Rekisterdidyn henkilollisyydestd varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan ennen tie-
tojen korjaamista.

Jos tiedon korjaamisesta kieltdydytaan, rekisteroidylle annetaan kirjallinen kieltaytymis-
todistus. Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Re-
kisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 315

00181 Helsinki
http://www.tietosuoja.fi

14. Kielto-oi-
keus

Rekisterdidylla on mahdollisuus kieltaa rekisterinpitdjalta henkiltietolain 30 §:n mukai-
nen toiminta (julkiset nimi- ja osoitetiedot suoramainontaa, etdmyyntia ja muuta suora-
markkinointia seka henkilématrikkelia ja sukututkimusta varten).

Rekisterinpitdja ei harjoita ko. lainkohdan mukaista toimintaa, joten erillista kieltopyyn-
toa ei tarvita

15. Muut hen-
kilotietojen
kasittelyyn
liittyvat oikeu-
det



http://www.tietosuoja.fi/

